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CANVA

Canva es una web de composicion de = Canta  osetov  Negociosw  Educacion~  Planesyprecios . Aprender v o ® 0 QD
Imagenes para la comunicacion que
ofrece herramientas online para crear @ e :Qué disefiaremos hoy?
disenos propios. Su metodo es el de obténCanvafro T —
ofrecer un servicio freemium, que se s
puede utilizar de forma gratuita, pero R o @ o 0 o @ @
con la alternativa de pagar para o o “ ! '
obtener opciones avanzadas. z Balfaspeetaaanais,
i Apps > m .\%Get ideas - Precct :Eé’;"::;
Esta plataforma nos permitira abordar " Gl = @
aquellas piezas graficas para equipos e s s o e T A
que no cuenten con un disenador o
profesional de las redes que pueda Diseios recientes -
desarrollarlas. Es por esto que se
recomienda el uso de CANVA sodlo
para instancias de este tipo.

<+ Invitar personas

IE]' Papelera 0

Para comenzar, solo debes crear una cuenta con tu correo profesional, iniciar sesion y comenzar a editar.

GOBIERNO DE CHILE | LINEAMIENTOS GRAFICOS CHILE AVANZA CONTIGO



Diseno v

= mwa

@ Pedro M.

Obtén Canva Pro

¢COMO CREAR
UN DISENO DE
FORMA GRATUITA?

m Inicio

Proyectos

e ABRIR UN NUEVO DOCUMENTO (B plantillas >

Mi Marca >

Para componer una nueva imagen, st s ;
hacer click en el botdn

Crea un disefo |\

buscar/seleccionar el formato
deseado. En caso de no encontrar
la opcion, seleccionar “Tamano
personalizado” y utilizar las
siguientes dimensiones:

Instagram 1080x1080 px /

1080x1350 px o
Instagram  1080x1920 px -
Story Manual

Facebook 1080x1080 px

X (Twitter) 1080x1080 px /

1080x600 px

¥ Para mas informacion sobre contenidos, plantillas y
variacion de tamano de laminas segun cantidad de
graficas, descarga el manual "Recomendaciones
para redes sociales gubernamentales” disponible en:

GOBIERNO DE CHILE

GOBIERNO DE CHILE | LINEAMIENTOS GRAFICOS

Negocios v Educacion v Planes y precios v

Aprender v

Podrias probar con esto...

Design o 2
Docs Getideas

Docs e

Doc Pizarra online Post de |

Disefios recientes

Copia de Disefio sin titulo Disefio sin titulo

MANUAL DE COMUNICACION VISUAL
GOBIERNO DE CHILE

nstagram (Cuadra...

CHILE AVANZA CONTIGO

Ruta a Manual de Lineamientos Graficos GOB:

‘https://kitdigital gob.cl/manual-grafica-redes-sociales/ https://kitdigital.gob.cl/manual-normas-graficas/ P

Pizarras online  Presentaciones  Redes sociales

Presentacién (16:9) Tu historia

Copia de Disefio sin titulo

Colores base

Documento

Impresiones

Py
_geup

1
eﬁi

Historia de Instagram

Tu historia aviso importante

‘Sitios web

#173277 #0f69b4 #3cb9f7 #e8385f
Acento
#215ace #53ccf4 #ddeffb H#ea7a85

Logos

Presupuesto

Fondos

em]@

Q Buscar

EI Tamafio personalizado

@o_ Editar una foto
Sugerencia

B poc Formato Word

Pizarra online

@ Post de Instagram (Cuadrado)

(@) Presentacién (16:9) Formato PPT
Tu historia

a Documento

ﬁ (O) Histaria de Instagram

R Logos
|

Post de Facebook (Horizon...  Flyer (A4 21 cm x 29,7 cm) Curriculum

Disefio sin titulo
Tu historia

CHILE AVANZA CONTIGO



Opcion para guardar 0 COMPAartir e
la imagen una vez finalizada

INTERFAZ

Opcion para anadir colaboradores
a la edicién de la composicion

SN ‘ @ Disefio sin titulo: 1080 px x 1350 px % ObténCanvaPro PM +  ilI [t Elis

Q Busca fuentes y combinaciones
Seccién donde
podemos definir

Posicion

Agregar caja de texto

estilos de pérrafo Plantillas Estilos i+
&) Kitde Marca el Y texto. 1S
Portada Cumpleafios Dia de la mujer »
Agrega las fuentes de tu marca
Estilos de texto predeterminados

Agregar un titulo

Agregar un subtitulo

Agregar texto

Q Buscar en tus archivos subidos

Subir archivos /
Grabarme
Imagenes Videos Audio
X
W Quitafondos
m Elimina el fondo de tu imagen con un solo
clic con Canva Pro.
® + Agregar pagina
=7 Notas g Paginal/1 ® 62%  An
e SUBI R MATERIAL ® Panel de control de elementos Efectos
.. ., a utilizar en la composiciéon
Seccién donde podremos cargar imagenes Al hacer click en esta flecha, se abrira
y fondos para disponer en la creacion de la vista general de nuestras paginas y
. . i podremos agregar animacion de

nuestras piezas. Para partir, debes importar el transiciones si asi lo deseamos.
fondo de tu pieza (con marco GOB ya incorporado)
para componer texto y/o fotos sobre ellos.

® Opcion para aiiadir mas paginas
(por ejemplo, en el caso de un carrusel de Instagram)

Ruta a Fondos de color GOB:
https://kitdigital.gob.cl/material-grafico/ P> < Plantillas simples de fondos graficos >



€ MOSTRAR MARGENES

Y AGREGAR GUIAS

Hacer click en “Archivo” >
“Configuracion” > “Mostrar margenes”.
Luego, agregar guias con los datos que
se muestran en el ejemplo (1 columna -
135 px de margen vertical). Estas guias se
utilizan en el caso de post verticales de
Instagram (1080x1350 px) en donde
tanto la parte superior como la inferior
se cortaran al mostrar la previsualizacion
de la pieza en el feed. Por lo mismo, es
importante considerar que todo disefio y
contenido deben estar dentro del area
delimitada por las guias. Si se necesita
poner mas guias, seguir los mismos
pasos descritos.

fj,' Crear un disefio

(‘lb Importar archivos

videos
€Y Historial de versiones

Revisar la accesibilidad del
(O Ver todos los comentarios disefo

Q Buscar y reemplazar
texto 5 @ 1dioma

@ Abrir en la app para
escritorio

@ Ayuda

=7 Notas

{:CE} Configuracién > Mostrar reglas y gulas <R
Agregar gulas

¢ Guardar  Se guardaron los cambios

B2 Guardaren una carpeta Maostrar margenes v

[-D Crear una copia Maostrar sangrado para impresion

« Descargar Calidad de reproduccion de los

{  Agregar guias

Disefo sin titulo: 1080 px x 1350 px

12 3 3x3 =
iZcolumn.. Trescolu.. Cuadricul.. Personaliz...
Columnas Espacio Margen

1 0 px 0 px
Filas Espacio Margen

Agregar guias

Cancelar

AREA UTIL

+ Agregar pagina

~

Paginal/1

‘% Obten Canva Pro

11; Compartir



Qj Forma OE | Raleway Black v | - + A B T U s

aA

Q) Buscaren tus archivos subidos

Subir archivos
Grabarme

Imagenes Videos

W Quitafondos
=] de tuimagen con un sole
cli o,

@ SELECCION DE FONDO

| Arrastrar y dimensionar el fondo.
Para que este no se deforme, utiliza
los vértices para agrandar o achicar.

_ — =

Dl O

=# Natac

% IMPORTANTE
Tanto la tipografia Raleway (titulos) y Open Sans (cuerpo de
texto) son alternativas a la tipografia oficial Museo Sans y sélo
se pueden usar en los casos excepcionales aqui descritos, es
decir, no se podran utilizar para otras piezas fuera de CANVA
ni fuera del contexto de urgencia descrito en este instructivo.

© AGREGAR FORMATO DE TiTULO

Primer grupo de beneficiarios ya esta recibiendo W Obtén Canva Pro

EE@ © Alimar  Posicién % T @

PRIMER GRUPO

DE BENEFICIARIOS
YA ESTA RECIBIENDO
EL APORTE FAMILIAR
PERMANENTE 2024

GOBIERNO DE CHILE

CHILE AVANZA CONTIGO

+ Agregar pagina

~

VRSN (1) compartir

Q Prueba con “azul” o “#00c4cc”

f(_*‘p Paleta de colores del documento

Q_] Forma @

Te Agregar un nuevo color

SELECCIONAR TEXTO PARA EDITAR
Tipografia: Raleway Black

Tamano: 61

Interletrado: -12

Interlineado: 1

Q Busca fuentes y combinaciones

Agregar caja de texto

@ Kit de Marca Editar

Agrega las fuentes de tu marca

Estilos de texto predeterminados

Agregar un titulo %

Agregar un subtitulo

Agregar texto

Q Buscar elementos

Flecha Marco Circulo Linea

QA
oo

Elementos

Usado recién

Formas

SUBRAYAR PARTE DEL TEXTO

Colocar rectangulos (ubicados en la seccidn
“Elementos”) bajo el texto a modo de subrayado.

Cambiar el color en la opcidon [ e ingresar el
codigo segun lo indicado en el Manual de
Normas Graficas GOB 2024.



Q Busca fuentes y combinaciones

Agregar caja de texto s T & Primer grupo de beneficiarios ya esta recibiendo W ObténCanvaPro  PM + 4l [T
@ Kit de Marea QU Buscar en tus archivos subidos Q5 Forma OE IOpenSansRegularvI - + A B I U S aA = EE@ © Animar  Posicion % P @
Agrega las fuentes de tu marca Subir archivos
. . arab & 54
Estilos de texto predeterminados i C
Imagenes Videos
Agregar un titulo .
% Quitafondos .
Agtegar un subtitillo L PRIMER GRUPO
DE BENEFICIARIOS
o | N o A YA ESTA RECIBIENDO
0 AGREGAR FORMATO EL APORTE FAMILIAR
PERMANENTE 2024
DE CUERPO DE TEXTO
Desde el 15 de feb
SELECCIONAR TEXTO PARA EDITAR de 2024 podrds contuita
Tipografia: Open Sans Regular si recibiras el beneficio.
Tamano: 30
Interletrado: 12
Interlineado: 1.24
GOBIERNO DE CHILE | — CHILE AVANZA CONTIGO
+ Agregar pagina ®
=% Natac ) Digina 1 /1 a RR o =1= R A )

#* IMPORTANTE
Tanto la tipografia Raleway (titulos) y Open Sans (cuerpo de
texto) son alternativas a la tipografia oficial Museo Sans y solo
se pueden usar en los casos excepcionales aqui descritos, es
decir, no se podran utilizar para otras piezas fuera de CANVA
ni fuera del contexto de urgencia descrito en este instructivo.



@) AGREGAR FOTO

Arrastrar y dimensionar foto,
cuidando que no toque ni
quede bajo el texto.

EDITAR FOTO

En caso de necesitar ediciones de luz en la fotografia,
seleccione la imagen y haga click en “Editar la foto”

® Redimensién y Redisefio Magico

Editar la foto

1S e | &

Voltear @ E © Animar Posicidn

@ P S—

Ajustar grosor del borde

Redondear esquinas

REDONDEAR VERTICES DE FOTO

Seleccionar fotografia y redondear esquinas 15 puntos.

Copia de Primer grupo de beneficiarios ya estd recibiendo

@ @ ¢

B @

PRIMER GRUPO

DE BENEFICIARIOS
YA ESTA RECIBIENDO
EL APORTE FAMILIAR
PERMANENTE 2024

Desde el 15 de febrero
de 2024 podras consultar
si recibiras el beneficio.

58

+ Agregar pagina

% Obtén Canva Pro

PM

+

A

T compartir



@ Redimensién y Redisefio Magico 5 & Copia de Primer grupo de beneficiarios ya estd recibiendo W ObténCanvaPre PM + 4l O g
B — oior Editar lafoto Voltear @ - © Animar Posicién == ?" @
Q Buscar en tus archivos subidos Comparte este disefio
Subir archivos a @ o+ Personas con acceso Editar
Agrega personas, Erupos o tu equipo
Grabarme
Imagenes
Enlace para trabajar en equipo
E] Solo td tienes acceso ~

W Quitafondos
Elimin fo e tu imagen co

PRIMER GRUPO
DE BENEFICIARIOS

L 4
YA ESTA RECIBIENDO o @ © @
Compartir Presentar Presentary  Enlace publico
EL APORTE FAMILIAR
PERMANENTE 2024 e > o< e

(%) compartiren redes sociales > Tipo de archivo
Desde el 15 de febrero 6B Imprime con Canva > [ pnG v
de 2024 podras consultar i

ess \as ) Tamario x 1

si recibiras el beneficio.

1,080 =1,350 px

O. Fondo transparente

Comprimir archivo (menor calidad)

[] Guardar la configuracién de descarga

Descargar

(®) DESCARGAR IMAGEN

GOBIERNO DE CHILE .
Para descargar la imagen,
S hareiat phgon @ hacer click en la opcidn
“Compartir”.

Luego, buscar la opcidn
“Descargar” y administrar las
preferencias de descarga.
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® Redimensién y Redisefio Magico

Primer grupo de beneficiari... &

E,' Crear un disefio

Gb Importar archivos
{§} Configuracion >

Q) Guardar Se guardaron los cambios

3 Guardarenuna carpeta

[[] crear una copia

- Descargar

€D Historial de versiones

O Ver todos los comentarios

Q. Buscar y reemplazar
texto

#F

A Abrir en la app para
escritorio

® Ayuda

| S | &

Editar lafoto Voltear @ — © Animar Posicién E. ? @

(¥) USAR COMO PLANTILLA

Si se requiere utilizar este
mismo archivo como
plantilla, se recomienda
crear una copia para editar
una nueva composicion.

Copia de Primer grupo de beneficiarios ya esta recibiendo

PRIMER GRUPO

DE BENEFICIARIOS
YA ESTA RECIBIENDO
EL APORTE FAMILIAR
PERMANENTE 2024

Desde el 15 de febrero
de 2024 podras consultar
si recibiras el beneficio.

GOBIERNO DE CHILE

+ Agregar pagina

W Obtén Canva Pro

PM

+

a

(T compartir
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