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INSTRUCTIVO DE CANVA
HERRAMIENTA SECUNDARIA PARA 

CREACIÓN GRÁFICA DE REDES SOCIALES



CANVA

Canva es una web de composición de 
imágenes para la comunicación que 
ofrece herramientas online para crear 
diseños propios. Su método es el de 
ofrecer un servicio freemium, que se 
puede utilizar de forma gratuita, pero 
con la alternativa de pagar para 
obtener opciones avanzadas.

Esta plataforma nos permitirá abordar 
aquellas piezas gráficas para equipos 
que no cuenten con un diseñador o 
profesional de las redes que pueda 
desarrollarlas. Es por esto que se 
recomienda el uso de CANVA sólo 
para instancias de este tipo.
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Para comenzar, solo debes crear una cuenta con tu correo profesional, iniciar sesión y comenzar a editar.



¿CÓMO CREAR 
UN DISEÑO DE 
FORMA GRATUITA?
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Para componer una nueva imagen, 
hacer click en el botón 
Crea un diseño   y 
buscar/seleccionar el formato 
deseado. En caso de no encontrar 
la opción, seleccionar “Tamaño 
personalizado” y utilizar las 
siguientes dimensiones:

Instagram  1080x1080 px /
   1080x1350 px

Instagram 1080x1920 px 
Story 

Facebook  1080x1080 px

X (Twitter)  1080x1080 px /
   1080x600 px #173277 #0f69b4 #3cb9f7

Colores base FondosManual

#e8385f

Acento

#215ace #ea7a85#53ccf4 #dde�b

Formato PPT

Formato Word

1

MANUAL DE COMUNICACIÓN VISUAL
GOBIERNO DE CHILE
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Ruta a Manual de Lineamientos Gráficos GOB:

https://kitdigital.gob.cl/manual-normas-graficas/https://kitdigital.gob.cl/manual-grafica-redes-sociales/ Lineamientos de Identidad Visual Gobierno de Chile

ABRIR UN NUEVO DOCUMENTO

Para más información sobre contenidos, plantillas y 
variación de tamaño de láminas según cantidad de 
gráficas, descarga el manual “Recomendaciones 
para redes sociales gubernamentales" disponible en:
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Opción para añadir colaboradores
a la edición de la composición

Opción para guardar o compartir 
la imagen una vez finalizada

Efectos

Opción para añadir más páginas 
(por ejemplo, en el caso de un carrusel de Instagram)

Al hacer click en esta flecha, se abrirá 
la vista general de nuestras páginas y 
podremos agregar animación de 
transiciones si así lo deseamos.

Panel de control de elementos
a utilizar en la composición

Sección donde 
podemos definir 
estilos de párrafo
 y texto.

Sección donde podremos cargar imágenes 
y fondos para disponer en la creación de 
nuestras piezas. Para partir, debes importar el 
fondo de tu pieza (con marco GOB ya incorporado) 
para componer texto y/o fotos sobre ellos.

SUBIR MATERIAL

Ruta a Fondos de color GOB:

https://kitdigital.gob.cl/material-grafico/ Plantillas simples de fondos gráficos

INTERFAZ

2
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MOSTRAR MÁRGENES 
Y AGREGAR GUÍAS

3

Hacer click en “Archivo” > 
“Configuración” > “Mostrar márgenes”. 
Luego, agregar guías con los datos que 
se muestran en el ejemplo (1 columna - 
135 px de margen vertical). Estas guías se 
utilizan en el caso de post verticales de 
Instagram (1080x1350 px) en donde 
tanto la parte superior como la inferior 
se cortarán al mostrar la previsualización 
de la pieza en el feed. Por lo mismo, es 
importante considerar que todo diseño y 
contenido deben estar dentro del área 
delimitada por las guías. Si se necesita 
poner más guías, seguir los mismos 
pasos descritos.   

ÁREA ÚTIL
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PM

5
SELECCIONAR TEXTO PARA EDITAR
Tipografía: Raleway Black
Tamaño: 61 
Interletrado: -12
Interlineado: 1

6

4
Arrastrar y dimensionar el fondo. 
Para que este no se deforme, utiliza
los vértices para agrandar o achicar.

Raleway Black 61

SELECCIÓN DE FONDO

AGREGAR FORMATO DE TÍTULO

SUBRAYAR PARTE DEL TEXTO

Colocar rectángulos (ubicados en la sección 
“Elementos”) bajo el texto a modo de subrayado.

Cambiar el color en la opción      e ingresar el 
código según lo indicado en el Manual de 
Normas Gráficas GOB 2024.

IMPORTANTE
Tanto la tipografía Raleway (títulos) y Open Sans (cuerpo de 
texto) son alternativas a la tipografía oficial Museo Sans y sólo 
se pueden usar en los casos excepcionales aquí descritos, es 
decir, no se podrán utilizar para otras piezas fuera de CANVA 
ni fuera del contexto de urgencia descrito en este instructivo.
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SELECCIONAR TEXTO PARA EDITAR
Tipografía: Open Sans Regular
Tamaño: 30
Interletrado: 12
Interlineado: 1.24

Open Sans Regular 30

AGREGAR FORMATO 
DE CUERPO DE TEXTO

IMPORTANTE
Tanto la tipografía Raleway (títulos) y Open Sans (cuerpo de 
texto) son alternativas a la tipografía oficial Museo Sans y sólo 
se pueden usar en los casos excepcionales aquí descritos, es 
decir, no se podrán utilizar para otras piezas fuera de CANVA 
ni fuera del contexto de urgencia descrito en este instructivo.



PM

58

58

PM
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109

ancho: 950 alto: 344

Arrastrar y dimensionar foto,
cuidando que no toque ni 
quede bajo el texto.

Seleccionar fotografía y redondear esquinas 15 puntos.

AGREGAR FOTO

REDONDEAR VÉRTICES DE FOTO
En caso de necesitar ediciones de luz en la fotografía,
seleccione la imagen y haga click en “Editar la foto”

EDITAR FOTO

15
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PM
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Para descargar la imagen, 
hacer click en la opción 
“Compartir”.

Luego, buscar la opción 
“Descargar” y administrar las 
preferencias de descarga.

DESCARGAR IMAGEN
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PM

12 USAR COMO PLANTILLA

Si se requiere utilizar este 
mismo archivo como 
plantilla, se recomienda 
crear una copia para editar 
una nueva composición.
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