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CANVA

Canva es una web de composicion de
Imagenes para la comunicacion que
ofrece herramientas online para crear
disenos propios. Su método es el de
ofrecer un servicio freemium, que se
puede utilizar de forma gratuita, pero
con la alternativa de pagar para
obtener opciones avanzadas.

Esta plataforma nos permitira abordar
aquellas piezas graficas para equipos
que no cuenten con un disenador o
profesional de las redes que pueda
desarrollarlas. Es por esto que se
recomienda el uso de CANVA sodlo
para instancias de este tipo.

Plancs y precios v Aprender v @ @ 0 @

$Qué disenaremos hoy?

Q Buscar en tus disenos o en Canva

Parat Diocs Pizarras onling Presentaciones Rodes sociales Videos Impresiones Sitios web Mis

— (,hnt?ﬂ Disefio ~  Megocios ~  Educacion
Pedro M.
Gratis = & 1
Obtén Canva Pro
EF,] Inicio
W Estudio Migice (ED
Proyectos
(B Plantitias > Podrias probar con esto...
& MiMarca >
N
i Apps ? P bocs | O

=+ Invitar personas

]E[ Papelera

Deoc

Disefos recientes

Copia de Disefio sin titulo

Post de Instagram

r o Eﬂ.'-u s
” Getideas == the ad
flowing =
A (Ek h |t e e,
Pizarra online Post de Instagram (Cuadra..  Presentacién (16:9) Tu historia Documento Historia de Instagram Logos Post de Facebook (Horizon..  Flyer (A4 21 cm x 29,7 cm)
Disefio sin titulo Copia de Disefo sin titulo Tu historia aviso importante Presupuesto Disefio sin titulo
Post de Instagram Tu historia Tu historia revista Tu historia

Para comenzar, solo debes crear una cuenta con tu correo profesional, iniciar sesion y comenzar a editar.
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¢COMO CREAR
UN DISENO DE
FORMA GRATUITA?

€) ABRIR UN NUEVO DOCUMENTO

Para componer una nueva imagen,
hacer click en el boton Crear@ y
buscar/seleccionar el formato
deseado. Las dimensiones utilizadas
para cada red social son las

siguientes:

Instagram 1080x1080 px /
1080x1350 px

Instagram 1080x1920 px

Story

Facebook 1080x1080 px

X (Twitter) 1080x1080 px /

1080x600 px

¥ Para mas informacion sobre contenidos, plantillas y
variacion de tamano de laminas segun cantidad de
graficas, descarga el manual "Recomendaciones
para redes sociales gubernamentales” disponible en:

‘https://kitdigital gob.cl/manual-grafica-redes-sociales/ https://kitdigital.gob.cl/manual-normas-graficas/ P

Crear un diseno

W pParatl

B Presentaciones
B Redes sociales
[ Fotos

O videos

@ imprimir

B Docs

M Pizarras online
E] Hojas de cilculo
B sitios web

B Correos electrénicos
EI Elegir el tamafa

Gfa Subir

Manual
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KIT GRAFICO
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Todos los proyectos
Q. :Qué quieres disefiar?

Acciones rdpidas

. O @ @

Planificador do Mockups Redimensidn  Estadisticas dol
Contenida Mdgica disafio

( Poputar | €) Facebook [T instagram [ Linkedin (@ Pinterest TikTok B¢ Twitter B YouTube
b e

Popular

=) [ §]
0
a =)

Post de Instagram (4:5) Histaria de Instagram Post de Facebook {Horizontal) Portada para Facebook (Horizontal)

Post de Linkedin Video de Linkedin Video para TikTok Post de Twitter/%

o)

i o o

Colores base

#25306B #006BB9 #FF1D3D #EDFOF5

Fondos

Ruta a Manual de Lineamientos Graficos GOB:
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Opcidn para guardar 0 COMPartir gu—

| N _|_ E R FAZ la imagen una vez finalizada

Opcioén para aiadir colaboradores
a la ediciéon de la composicion

3 (@) Archive  Redimensionar & Editar ~
Q Busca fuentes y comhbinaciones

Flantillas Seccion donde
podemos definir @

Q Busca r:ﬂ!.r.:!ifl-’e.‘l.rn clave, ETiLIlJETﬂ'E, color
oa T Agregar caja de texto estilos de parrafo Fiadhiar

1) compartir

@
- TG
:ﬁ Texto Magico
Elizmazniog
T Grabarme
Taxto 4 ® T
i Agrega las fuentes de tu marca Taxto
.
Marca Estilos de texto predeterminadaos =
Marca
(&) ‘
Agregar un titulo — —
Subidos
Subidos
Sube, almacena y organiza los
N4 Agregar un subtitulo 4 elementos.
erramignt.. Jerrmmient... Sube archivos, organizalos en carpetas y
tenlos a mano para disefar,
B B
Q Busca palabras clave, etiquetas, color Proyectos
Plantillas Suelta el contenido agui o :
. " y 3 E vincula una app..,
94 Subir archivos
Apps -
Elementos & &
Grabarme @
T Zonterddo , ' @ ﬂ
Texto Imdgenes Carpetas
(@] 33 ) X
Gz 0 Quitafondos
*  Elimina el fondo de tu imagen con un sol..
[ 2] e Panel de control de elementos
Subidos - - a utilizar en la composicion
P + Agregar una pdgina | ¥, l

© SUBIR MATERIAL

Seccidén donde podremos cargar imagenes

y fondos para disponer en la creacion de

nuestras piezas. Para partir, debes importar el
fondo de tu pieza (con marco GOB ya incorporado)
para componer texto y/o fotos sobre ellos.

57 Notas (1) Temporizador S - 59% O paginas 1de1 B33 .0 (@

Ruta a Fondos de color GOB: g OPCION para afiadir mas paginas

(por ejemplo, en el caso de un carrusel de Instagram)

GOBIERNO DE CHILE




-—

TRABAJANDO PARA USTED

€ MOSTRAR MARGENES
Y AGREGAR GUIAS

Hacer click en “Archivo” >
“Configuracion” > “Mostrar margenes”.
Luego, agregar guias con los datos que
se muestran en el ejemplo (1 columna -
135 px de margen vertical). Estas guias se
utilizan en el caso de post verticales de
Instagram (1080x1350 px) en donde
tanto la parte superior como la inferior
se cortaran al mostrar la previsualizacion
de la pieza en el feed. Por lo mismo, es
importante considerar que todo disefio y
contenido deben estar dentro del area
delimitada por las guias. Si se necesita
poner mas guias, seguir los mismos
pasos descritos.

Disefo sin titulo: 1080 x 13.. &7

Pideselo a Canva Fondo Magico P Pasicion y_
L',t Crsar un diseno 85 pX
B Importar archivos
@ Configuracidn > Maostrar reglas v guias R
Agregar guias
& Guardar S guirdivron Los cambisos
1 auardar en una carpeta Maostrar margenes e
E-[:] Crear una copia Mastrar sangrado para impresign
J;_ Descargar Calidad de repraduccidn da los
videns
@ Historial de varsiones
Revisar la accesihilidad del
3 Vertodos los comentarios disefa
Buscar y reemplazar
Q taxts " & 1ioma
y y 4
7 s o AREA UTIL
escritaria
@ ayuda
Numeros de pagina
ApE
T 1 YPE ' .
r—— I | < [ _J S| [
.y -
—_— B  —¢
L 1
Combinaciones de fuentes + Agragaruna pagina 85vp)(

GOBIERNO DE CHILE
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=  Archive  # Redimonsiény Redisefio Migico "2 ' &)

) Forma = ~«f - + A =

(B 2% s e o R ) F ‘ | Raleway Black | LA B I U 5 aA
PFlangillas

N - ]
FE Grabarme

-

Teata Imagenes Carpetas

® Quitafond 5

t v Elirmina ¢l rnnﬂﬁe Tu imagen con un ol

&

) @) SELECCION DE FONDO
. Arrastrar y dimensionar el fondo.

& Para que este no se deforme, utiliza
i los vértices para agrandar o achicar.

82

App

T Matas

% IMPORTANTE

Tanto la tipografia Raleway (titulos) y Open Sans (cuerpo de
texto) son alternativas a la tipografia oficial Museo Sans y sélo
se pueden usar en los casos excepcionales aqui descritos, es
decir, no se podran utilizar para otras piezas fuera de CANVA
ni fuera del contexto de urgencia descrito en este instructivo.

Primer grupo de beneficiarios ya estd recibiendo

EE@ &2 afimar Posicidn 'ﬁ ? IEI

TRABAJANDO PARA USTED

LOREM IPSUM DOLOR
SIT AMET, CONSECTE-
TUER ADIPISCING ELIT,
SED DIAM NONUMMY
NIBH EUISMOD

GOBIERNO DE CHILE

+Agregar pagina

Baaina 1 /1

W Obtén Canva Pro

TM +

Al

(T Compartir

~

© AGREGAR FORMATO DE TiTULO

SELECCIONAR TEXTO PARA EDITAR
Tipografia: Raleway Black

Tamano: 61

Interletrado: -12

Interlineado: 1

[:B Q Busca fuentes W combinaciones
Plantillas
ot T Agregar caja de texto
Elemantos
29 Texto Magico
T
Taxto
Agrega las fuentes de tu marca
Marca Estilos de texto predeterminados
G (&) -
- Agregar un titulo )~
Subideos
£ Agregar un subtitulo
erramient..
EB Buscar elementos
Plantillas
L. @ @ -
e

Elementos

Color

Q Prueba con “azul” o “#00c4cc” e

f&";) Paleta de colores del documento

GOBIERNO DE CHILE

Rectangulo Marco Cuadrado »
( T m

Texto by
4 Generarimigenes R

A

Explora las categorias
Marca

@ SUBRAYAR PARTE DEL TEXTO

Colocar rectangulos (ubicados en la seccidn
“Elementos”) bajo el texto a modo de subrayado.

Cambiar el color en la opcidon [ e ingresar el
codigo segun lo indicado en el Manual de
Normas Graficas GOB 2024.
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(B Q Busca fuentes y combinaciones
Plantillas
-
Elementos
':jﬁ’ Texto Magico
T _ . :
N’ “y Primer grupo de beneficiarios ya estd recibiondo * Obtén Canva Pro PM = Al L'T_‘| Compartir
Agrega las fuentes de tu marca B i, B — 1 Forma g’ - IOPen Sans Regularvl - + A B I U S5 aa = E@ © animar  Posicisn ¥ T @)
Marca Estilos de texto predeterminados S
- : S
Subidos AgrEga r u n t Itu Io e Grabarme * U
T TRABAJANDO PARA USTED
:_i.,i Agregar un subtitulo Texto imigenes Carpetas
Herramient... o
*
o | e | S s G LOREM IPSUM DOLOR
2 SIT AMET, CONSECTE-
g TUER ADIPISCING ELIT,
AGREGAR FORMATO
7 - SED DIAM NONUMMY
DE CUERPO DE TEXTO NIBH EUISMOD
SELECCIONAR TEXTO PARA EDITAR = Lorem ipsum dolor sit
. , ‘ amet, consectetuer adipis-
Tipografia: Open Sans Regular . e orr
Tamano: 30

Interletrado: 12
Interlineado: 1.24

GOBIERNO DE CHILE

* Agregar pagina

=F Matae (=TT WO | L] RR 8L oo .m (€3

¥ IMPORTANTE

Tanto la tipografia Raleway (titulos) y Open Sans (cuerpo de
texto) son alternativas a la tipografia oficial Museo Sans 'y
GobCL y sélo se pueden usar en los casos excepcionales aqui
descritos, es decir, no se podran utilizar para otras piezas
fuera de CANVA ni fuera del contexto de urgencia descrito en
este instructivo.

GOBIERNO DE CHILE
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@) AGREGAR FOTO

Arrastrar y dimensionar foto,
cuidando que no toque ni
quede bajo el texto.

EDITAR FOTO

En caso de necesitar ediciones de luz en la fotografia,
seleccione la imagen y haga click en “Editar la foto”

REDONDEAR VERTICES DE FOTO

Seleccionar fotografia y redondear esquinas.

Editar la foto | Voltear (i) E © Animar  Posicin % T @
E Q Busca palabras clave, etiquetas, colar
Plartitlas
- RS 2] =ll=]l-
B0
Clamentos Ajustar grosor del borde Q
Grabarme
T
2 - Redondear esquinas 15
Texta Imagenes Carpetas
P
. “ Quitafondos
Elimina &l fonda da tu imagen con un soil.
L+ ]

GOBIERNO DE CHILE

Copia de Primer grupo de beneficiarios ya estd recibiendo
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LOREM IPSUM DOLOR
SIT AMET, CONSECTE-
TUER ADIPISCING ELIT,
SED DIAM NONUMMY
NIBH EUISMOD

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer adipis-
cing elit, sed diam nonum

GOBIERNO DE CHILE

+ Agrégar pdgina

W ‘Obtén Canva Pro

PM

+

all
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Martitlas

Quitafondos
Lt
i, G Elimina &

rrrrrrrrrrr

| fondo de ti imagen con un s

St | &)

Editar lafoto  Voltear {D

O animar

Posicién

=

T a

Copia de Primer grupo de beneficiar

*
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LOREM IPSUM DOLOR
SIT AMET, CONSECTE-
TUER ADIPISCING ELIT,
SED DIAM NONUMMY
NIBH EVISMOD

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer adipis-
cing elit, sed diam nonum

GOBIERNO DE CHILE ——————————

+ Agregar pdgina
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d @ B

ios ya estd racibie

ndo

* Obtén Canva Pro PM

Al

Compartir el diseno

Personas con acceso

Al ovisitas &

e

Descargar SLARraMm Enlace plblic Pragramar
L Ernvviar Arunc Wer tod
a veléfon de Met

(®) DESCARGAR IMAGEN

Para descargar la imagen,
hacer click en la opcidn

“Compartir”.

Luego, buscar la opcion

“Descargar” y administrar las

preferencias de descarga.
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W Redimension y Redisedc Magica

&

Copia de Primer grupo de beneficiarios va estd recibie

ndo

[ Primer grupo de beneficiari... &

e The Malvazar « 1080 px = 1350 px

' [t crearun diseio
Dlan

{'1'3_') Importar archivos

{6} Configuracicn >

" {2’} Guardar Se guardaron los cambios

« B3 Guardar en una carpeta

1 [ crear una copia

" 4 Descargar

rrrrr

@ Historial de versiones

O Ver todos los comentarios

Q Buscar y reemplazar
texto

| A Abrir en la app para
escritorio

@ Ayuda

Editar lafoto  Voltear {D — Q2 Animar Posicidn ﬁ ?" [E]

¢¥) USAR COMO PLANTILLA

Si se requiere utilizar este
mismo archivo como
plantilla, se recomienda
crear una copia para editar
una nueva composicion.
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LOREM IPSUM DOLOR
SIT AMET, CONSECTE-
TUER ADIPISCING ELIT,
SED DIAM NONUMMY
NIBH EVISMOD
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+ Agregar pagina
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